INSTRUCCION No. 46

SOBRE: CREACION Y FUNCIONAMIENTO DE BIBLIOTECAS DE TRABAJO
EN LOS TRIBUNALES REGIONALES Y POPULARES DE BASE.

l.- OBJETIVOS

Todos los Tribunales Regionales Populares y Populares de Base deberan tener
una biblioteca minima de textos juridicos y politicos que faciliten el trabajo
judicial de los mismos.

Con alguna frecuencia y, en especial, en los Tribunales Populares de Base, no
se cuenta con todos los textos legales que los jueces necesitan conocer y
aplicar en el desempefio de sus funciones. Algo similar sucede en cuanto al
personal auxiliar.

Por ello se hace indispensable crear en cada uno de los referidos tribunales
una biblioteca minima de trabajo y consulta y dictar asimismo las normas que
garanticen su correcto funcionamiento.

Il.- CREACION Y DESARROLLO

Las bibliotecas de los Tribunales Regionales y de los Tribunales Populares de
Base se formaran a partir de los textos con que cuentan actualmente, y a tal
efecto se recogeran y agruparan todos los ejemplos que pertenezcan a los
mismos. Posteriormente las bibliotecas se iran enriqueciendo en la medida que
adquieran o reciban nuevos libros, folletos, etc. Todo este nuevo material
pertenecera al tribunal y pasaré a engresar el inventario de la biblioteca, salvo
gue especificamente se disponga otra cosa.

[Il.- CONTENIDO

Por el caracter eminentemente practico y funcional de las bibliotecas de los
Tribunales Regionales y de Base, los ejemplares que las integran deberan
estar intimamente relacionados con el trabajo de los jueces y del personal
judicial y con su superacion técnica, politica y cultural.

A estos efectos, dichos ejemplares podran clasificarse en la siguiente forma:

a) De consulta y trabajo, que comprenderan los cédigos, las leyes y las demas
publicaciones relacionadas directamente con el trabajo judicial.

b) De capacitacion, que abarcara las publicaciones relacionadas con la
capacitacion de los jueces y de los empleados del tribunal.

c) Otros, que correspondera los ejemplares de contenido politico, econdmico,
literatura, etc. dirigidos a elevar el nivel cultural y de conocimientos no juridicos
en general.

Las bibliotecas de los tribunales populares de base deberdn tener como
minimo los ejemplares siguientes:

EJEMPLARES DE CONSULTA Y TRABAJO

1. Cédigo de defensa Social (actualizado MINJUS 1973)

2. Ley de Procedimiento Penal

3. Cadigo Civil

4. Ley de Procedimiento Civil y Administrativo

5. Codigo de Transito (actualizado)

6. Ley 1238

7. Ley 1255 (Ley del Servicio Militar)

8. Ley de Organizacion del Sistema Judicial

9. Reglamento general de los Tribunales Populares
10. Ley Fundamental de la Republica



11. Gaceta Oficial

12. Boletin del Tribunal Supremo Popular

13. Informacioén de Tribunales

EJEMPLARES DE CAPACITACION

14. Catrtilla para los jueces de los Tribunales Populares de Base:

Derecho Civil: Alimentos entre parientes y obligaciones y contratos.

15. Programa de Procedimiento Civil. Notas sobre los procesos civiles.

16. Cartilla para los jueces de los Tribunales Populares de base:

Derecho Penal: Parte general del Cédigo de Defensa Social.

17. Nociones sobre el Estado y la dictadura del Proletariado.

Las bibliotecas de los Tribunales Regionales Populares deberan tener como
minimo todos los ejemplares antes relacionados para los Tribunales Populares
de base, y ademas, los siguientes:

EJEMPLARES DE CONSULTA Y TRABAJO.

. Ley 1231 (Ley contra la vagancia)

. Ley de Secreto Estatal y su Reglamento (MINJUS 1974)

. Seis Leyes de la revolucion

. Tercerias de Dominio de Manuel Martinez Escobar

. Tercerias de Mejor Derechos de Manuel Martinez Escobar

. Juicios Verbales de Manuel Martinez Escobar

. Codigo de Comercio

. Recurso de amparo de Andrés Ma. Lazcano

EJEMPLARES DE CAPACITACION

9. Folleto sobre la Ley de Procedimiento Penal

10. Programa de derecho Civil

11. Programa de Derecho Penal

12. Programa de procedimiento Penal

13. Nociones de derecho Civil

14. Guia para el estudio de los delitos que corresponden conocer a los
Tribunales Regionales Populares

Las relacionadas listas podran ser ampliadas de acuerdo con las orientaciones
gue se emitan.

Sera responsabilidad de los Tribunales hacer las gestiones pertinentes para
completar este inventario minimo de las bibliotecas.

IV. NORMAS DE FUNCIONAMIENTO Y CONTROL

Con el fin de lograr un control correcto del funcionamiento de las referidas
bibliotecas, los tribunales regionales y los de base deberan observar las
directivas siguientes:

a) Nombrar al compafiero responsable de la biblioteca, entre los jueces o
empleados administrativos del tribunal, quien se encargara de su cuidado y
correcto funcionamiento, asi como del cumplimiento de lo dispuesto en estas
reglas.

b) Recoger y agrupar los libros pertenecientes al tribunal como medio
fundamental para la creacion de la nueva biblioteca.

Los libros deben ser situados en un lugar protegido y guardado, donde se
garantice su uso controlado y se conserven adecuadamente.

c) Hacer un inventario de los libros y crear el "Registro Inventario de libros de la
Biblioteca" y el "Control de Salida y Entrada de Libros".

d) Promulgar y hacer cumplir el "Reglamento de la Biblioteca".
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Aparte de la responsabilidad especifica del compafiero encargado de la
Biblioteca, el Consejo de Gobierno o el Presidente del tribunal en su caso,
velaran porque se implante y cumpla lo sefialado en estas reglas.

V. REGISTRO INVENTARIO DE LIBROS DE LA BIBLIOTECA.

El inventario de todos los libros, folletos, publicaciones, etc., pertenecientes al
tribunal, se anotaran por el responsable en el "Registro Inventario de Libros de
la Biblioteca", y al efecto podra utilizar una libreta rayada en la que anotara
todos los ejemplares inventariados, uno por uno. Los distintos tomos de una
obra tendran el mismo nimero de inventario y al mismo se afiadira el nimero
del tomo.

La libreta rayada debera ser preparada de acuerdo con el modelo mostrado en
el anexo "A".

Cada ejemplar llevard una etiqueta con un niamero consecutivo a partir del 1y
en el registro se anotara éste, el titulo de la obra y el autor, o el editor cuando
no conste aquél.

VI. CONTROL DE SALIDAS Y ENTRADAS DE LIBROS.

El funcionamiento normal de la biblioteca exige el control del movimiento de
ejemplares, y a tal efecto el responsable debera llevar un "control de Entrada y
Salida de Libros", para lo cual podr4 usar una libreta rayada, que sera
preparada de acuerdo con el modelo mostrado en el anexo "B".

Cada vez que un usuario solicite un ejemplar de la biblioteca, el responsable
debera anotar la salida antes de entregarlo, asi como su entrada al ser
devuelto.

Para la salida se anotara el numero que el ejemplar tiene conforme al
inventario, el titulo de la obra, el nombre del solicitante y la fecha en que se
entrega; ademas el usuario firmara al pie de la anotacion al recibir el ejemplar.
Cuando se devuelva el ejemplar, se anotaré la fecha de la devolucién.

VII. REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA.

El responsable de la Biblioteca velara por la aplicacién del Reglamento de la
Biblioteca.

Dicho reglamento debera ser mecanografiado y se dara a conocer a todos los
usuarios.

REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA.

1. Todos los ejemplares que pertenezcan a la biblioteca deberan estar
inventariados.

2. Todo ejemplar que salga o reingrese a la biblioteca, ya sea por préstamo o
para consulta, deberé ser anotado debidamente en el libro "Control de salida y
entrada de libros".

3. Esta terminantemente prohibido hacer anotaciones en los libros, doblar sus
hojas o causales cualquier deterioro.

4. La persona que estropee o extravie un libro esta obligado a reeemplazarlo.

5. El que al recibir un libro note o que esté deteriorado o mutilado, debera
poner el hecho en conocimiento del responsable de la biblioteca para salvar su
responsabilidad.

6. Podran hacer uso de la biblioteca los comparfieros siguientes: los jueces y
empleados administrativos del Tribunal, los Fiscales, los abogados del Bufete
correspondiente, asi como las personas que sean autorizadas expresamente
por el Consejo de gobierno o por el Presidente del Tribunal.

7. Los ejemplares que estén clasificados como de consulta y de trabajo, sélo
podran ser utilizados dentro del local del Tribunal. Los ejemplares que estén



clasificados como de capacitacion podran ser prestados para tal fin fuera del
local del Tribunal y solo durante el tiempo que dure la capacitacion.

Los ejemplares clasificados como "otros" podran ser prestados para ser usados
fuera del Tribunal, pero por un término no mayor de 15 dias.

Solo podra alternarse esta regla mediante autorizacion expresa del Consejo de
Gobierno o del Presidente del Tribunal.

8. No se podré extraer de la Biblioteca mas de un volumen, y no se facilitara
otro sin la devolucioén previa del anterior.

9. EIl responsable de la biblioteca velard por el cumplimiento de este
reglamento y comunicara cualquier infraccion del mismo al Consejo de
Gobierno o al Presidente del Tribunal.

ERNESTO MARCOS EDELMANN, Secretario del Consejo de Gobierno del
tribunal Supremo Popular.

CERTIFICO: que la precedente Instruccion fue aprobada en sesion celebrada
por el referido Consejo de Gobierno el dia 12 de agosto de 1974, "ANO DEL
XV ANIVERSARIO".

Anexo A

BIBLIOTECA DEL

TRIBUNAL

REGISTRO DE LIBROS

No. Invent. | Titulo de la Obra Autor o Editor

1 Cddigo de Defensa Social contiene anexo Ley No. 1262 | Ministerio de Justicia -
2 Ley de Procedimiento Penal Ministerio de Justicia :
3 Ley de Procedimiento Civil y Administrativo Ministerio de Justicia :
4 Derecho Civil de los alimentos entre parientes y de

las obligaciones y de las obligaciones y contratos

Anexo B

CONTROL DE ENTRADA Y SALIDAS DE LIBROS DE LA BIBLIOTECA

No. de Invent. Titulo de Nombre del | Firma Fecha
la Obra Solicitante Entrada

de

lwBan!







